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1. Introduction

Les documents a soumettre au cours des différentes phases de la procédure de I'évaluation des
incidences sur I'environnement (EIE) doivent étre transmis au Ministére de I'Environnement, du Climat
et de la Biodiversité (MECB) a l'aide d’un assistant en ligne via www.MyGuichet.|u.

La démarche intitulée « MECB : Evaluation des incidences sur Penvironnement (EIE) » permet de
soumettre et de traiter des demandes relevant du champ d’application de la loi modifiée du 15 mai
2018 relative a I'évaluation des incidences sur I'environnement (EIE). Elle vise a simplifier et a
numeériser le processus de dépdt des demandes ainsi que la transmission des décisions et avis
ministériels au demandeur.

La transmission des demandes se fait avec authentification forte a I'aide d’un produit LuxTrust ou d’une
carte d’identité électronique (elD). Elle peut étre effectuée par une personne physique (espace privé
sur MyGuichet) ou par une personne morale (espace professionnel sur MyGuichet).

Espace professionnel : vous trouvez la démarche intitulé « MECB : Evaluation des incidences sur
I'environnement (EIE)» dans le catalogue des démarches sousle théme «Responsabilité
environnementale » ou en recherchant par mot clé (p.ex. EIE).

Espace privé : vous trouvez la démarche intitulé « MECB : Evaluation des incidences sur
I'environnement (EIE) » dans le catalogue des démarches sous le theme « Logement & Construction »
ou en recherchant par mot clé (p.ex. EIE).

Nous attirons votre attention sur le fait qu'une démarche transmise via MyGuichet ne correspond pas
a I'ensemble des différentes phases de la procédure d'EIE, mais uniquement a la transmission et au
traitement d'une phase spécifique de la procédure. Dés qu'une phase est terminée, la démarche sur
MyGuichet est également cléturée. Cela ne signifie toutefois pas que la procédure d'EIE est finalisée,
mais simplement que cette phase de la procédure est traitée. Si, par exemple, vous avez recu l'avis du
MECB pour la phase scoping, la démarche sur MyGuichet est cloturée. Pour soumettre le rapport
d’évaluation a une date ultérieure, vous devez créer une nouvelle démarche.

Attention :

e La démarche MyGuichet est seulement prévue pour les phases allant de la vérification
préliminaire (screening) jusgu'a la conclusion motivée. La soumission d'un avant-projet
détaillé (APD) en vue de la définition des conditions d'aménagement et d'exploitation ainsi
que les mesures compensatoires pour les projets relevant du champ d'application de la
section 2 (infrastructures de transports) de la loi EIE ne s'effectue pas via MyGuichet.

e Les comptes-rendus des réunions de concertation organisées dans le cadre de la procédure
EIE doivent étre envoyés par e-mail a I'adresse eie@mev.etat.lu afin d'étre vérifiés et validés.
La démarche digitale sur MyGuichet se limite aux étapes officielles prévues par la loi EIE.

e Le MECB ne peut ni corriger ni compléter les données saisies par le demandeur dans le
formulaire MyGuichet. En cas d’'une information erronée, le MECB doit vous envoyer une mise
en correction (voir chapitre 10.2.).

Pour toute question ou information complémentaire, veuillez contacter par e-mail la Direction des
évaluations des incidences sur I'environnement du MECB a I'adresse eie@mev.etat.lu.
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2. Transmission d’une demande

2.1. Protection des données a caractére personnel :

e Veuillez lire et accepter la politique de traitement et protection des données a
caractére personnel avant d’appuyer sur « étape suivante ».

2.2. Présentation :

e Veuillez lire la présentation et appuyer sur « étape suivante ».

2.3. Demandeur ;

e Saisissez les coordonnées du demandeur. Si ces coordonnées sont enregistrées
dans votre espace MyGuichet, elles seront automatiquement renseignées.

¢ Indiquez également si vous agissez en tant que mandataire ou si vous déposez la
demande en votre nom propre.

¢ Indiguez une adresse e-mail valide et, le cas échéant, votre numéro de téléphone.

2.4, Mandant (seulement si vous agissez en tant que mandataire) :

e Saisissez les coordonnées du mandant (maitre d’ouvrage).

Veuillez noter que les notifications et communications générées par la plateforme MyGuichet, y
compris la transmission des décisions et avis ministériels, sont envoyés exclusivement a l'adresse e-
mail que votre administrateur a enregistrée dans votre espace professionnel sur MyGuichet. Aucune
communication ne sera envoyée aux adresses e-mail que vous avez indiquées aux étapes « 3.
Demandeur » (bureau d’études) et « 4. Mandant » (maitre d’ouvrage) lors de la création de la
démarche sur MyGuichet. Ces deux adresses e-mail servent exclusivement a permettre au gestionnaire
chargé du traitement du dossier de contacter directement le demandeur ou le maitre d'ouvrage par
e-mail si des questions concernant le contenu des documents se posent pendant le traitement de la
demande.
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Projet :

e Veuillez lire attentivement les informations relatives aux données personnelles et
confidentielles en haut de la page.

e Saisissez les informations relatives au projet. Dans le titre du projet, indiquez
d'abord a quelle phase de la procédure correspond votre demande (vérification
préliminaire (screening), scoping, rapport, complément au rapport, enquéte
publique), puis le titre du projet (limité a 200 caractéres).

e Saisissez votre numéro de référence ainsi que le numéro de référence du MECB
s’il s’agit d’un dossier existant.

Titre du projet * 27/200

Screening - Titre du projet 2

Votre référence* @

‘ 123456 v

S’agit-t-il d’un dossier existant ? *
QO ou Y
Non
Référence MECB *
D3-25-1234
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2.6. Validation de la saisie :

e Votre démarche n’est pas encore transmise. Veuillez contrler I'ensemble des
informations saisies. Cliquez sur « Etape suivante » pour confirmer, ou sur « Retour
» pour les modifier.

2.7. Documents a joindre :

e \Veuillez joindre une lettre de saisine a votre demande. Cette piece jointe est
obligatoire, sans quoi vous ne pourrez pas transmettre votre demande.

e Sile dossier a transmettre fait moins de 15 Mo, vous pouvez |'ajouter a la demande
en cliquant sur « Ajouter une piéce jointe » et en le chargeant.

e L'envoi des dossiers volumineux supérieur a 15 Mo est réalisé via 'outil One-Time-
Exchange (OTX) de I’Etat qui assure une transmission sécurisée des fichiers par un
serveur de I'Etat. Suite a la transmission de votre démarche, un agent de la
Direction des évaluations des incidences sur I'environnement vous adressera une
communication dans votre espace MyGuichet, vous invitant a charger vos fichiers
volumineux (vous trouverez de plus amples informations dans le chapitre 4.)

e \Veuillez transmettre votre demande.

Formulaire

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE)
Transmissible
Edité le 09/10/2025 10:25:12 (2 Editer

Voir les détails

Piéce jointe

& lette de saisine * 4

Lettre de saisine >
Joint 3 Remplacer oo

Edité le 09/10/2025 10:33:05
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2.8. Bordereau de transmission :

e Suite a la transmission de votre demande, vous recevrez un e-mail confirmant que
celle-ci a été transmise au MECB, ainsi qu'un autre e-mail vous informant que vous
avez regu une nouvelle communication concernant votre demande. Il s'agit du
bordereau de transmission, que vous pouvez télécharger dans votre espace
MyGuichet.

Communication Va)

Retour a la liste des messages

Détail du message

De Centre des technologies de l'information de I'Etat
Sujet Bordereau de transmission
Date 09/10/2025 - 10:38:23

Démarche  [EISERTIVNERY MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE)

Votre démarche électronique a été transmise 3 'administration concernée. Veuillez trouver ci-joint, le bordereau de transmission associé.

Piéce jointe

Bordereau de transmission
@

Bordereau de transmission

e Vous trouverez votre demande transmise sous « Mes démarches ». Vous pouvez
cliquer dessus a tout moment pour consulter le dossier transmis, I'historique et
toutes les communications relatives a la démarche.

,
Mes démarches
T Filtres < Rechercher dans mes démarches @ =+ Nouvelle démarche
Statut A
Résultats de la recherche 2démarches
@ Tous
O Enpréparation
O Transmis MECB: ion des incidences sur l'envil (EIE) Référence Demandeur
O Acorriger Mise & jour : 09/10/2025 10:38:19 PN T T R 2025-A004-1322 Reckel
O Fermé
Nom de la société : Société Test Votre référence : 123456
. Nom du mandant : Société Maitre d'ouvrage Référence MECB : D3-25-1234
Tri %

Titre du projet : Screening - Titre du projet
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3. Informations relatives au dossier numérique a transmettre

3.1.

3.2.

3.3.

Format et forme des fichiers numériques

Transmettez les documents dans un fichier ZIP.

Les documents doivent étre clairement structurés dans un sous-répertoire et
facilement identifiables grace a leur nom.

Evitez les noms de documents, de fichiers et de sous-fichiers trop longs ainsi que
les arborescences de répertoires trop longues, car cela peut entrainer des erreurs
lors du téléchargement et de I'ouverture des documents.

Les documents doivent étre au format PDF.

Données personnelles

Veuillez limiter les données a caractére personnel contenues dans les documents
et annexes joints a la demande, qui ont été établis et présentés par le maitre
d'ouvrage conformément aux annexes Il et Ill de la loi EIE, aux données
strictement nécessaires a la compréhension et au traitement de la demande.

Données confidentielles

A la requéte du maitre d’ouvrage, 'administration compétente peut disjoindre du
dossier soumis a la procédure de I'enquéte publique prévue aux articles 8 et 9 des
informations de nature a entrainer la divulgation de secrets de fabrication ainsi
que les données, dont la divulgation porterait atteinte aux relations
internationales, a la défense nationale, a la sécurité nationale ou a l'ordre public.
Ne peuvent étre considérés comme secret de fabrication, ni les émissions, ni
I'impact environnemental ou l'utilisation de ressources naturelles résultant du
processus de production et d’exploitation, ni toute information relative a la santé
et a la sécurité du personnel de I'établissement ou a la protection de
I'environnement (Article 8, paragraphe 4 de la loi modifiée du 15 mai 2018).

Si votre demande contient des documents relevant des dispositions de cet article
de loi, veuillez contacter au préalable le MECB par e-mail a I'adresse
eie@mev.etat.lu afin de coordonner la suite de la procédure avant de soumettre
votre demande.
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4. Demande de documents volumineux par OTX :

Y

e Suite a la transmission de votre démarche, un agent de la Direction des
évaluations des incidences sur l'environnement vous adressera une
communication dans votre espace MyGuichet, vous invitant a charger vos fichiers

volumineux.
Communication A
Rechercher dans mes communications 2 communications, 1 non lue
@ 09/10/2025 Piéce jointe Expéditeur
Demande de documents volumineux par OTX @ Télécharger Ministére de I'Envi duClimat et de [a Biodi
09/10/2025 Piéce jointe Expéditeur
Bordereau de transmission @ Télécharger Centre des technologies de 'information de I'Etat

e En piéce jointe, vous trouverez un courrier contenant le lien OTX. Ouvrez ce lien
en cliquant dessus.

LE GOUVERNEMENT

DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
Ministére de I'Environnement, du Climat
et de la Biodiversité

Société Test

Chris Marc Reckel

4 Place de |'Europe
L-1499 Luxembourg

Luxembourg, le 09/10/2025,

Référence MyGuichet : 2025-A004-1322

Votre référence : 123456
Référence MECB : D3-25-1234

Concerne : Demande de documents volumineux par OTX

Madame, Monsieur,

Dans le cadre de votre démarche d’évaluation des incidences sur [’environnement (EIE) 2025-A004-1322 du
09/10/2025, vous trouverez ci-dessous un lien permettant I’envoi de fichiers électroniques volumineux, au

Ministére de 'Environnement, du Climat et de la Biodiversité, via |'outil One-Time-Exchange (OTX) de I'Etat qui
assure une transmission sécurisée des fichiers par un serveur de I'Etat.

https://otx.etat.lu/05048a7634dd1e5886438de849deb23edcebeb4b92782ddc0d04528b1c9e4d78

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

LE GOUVERNEMENT DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
Ministére de I’Environnement, du Climat et de la Biodiversité
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e Chargez les documents en format ZIP et attendez que la barre de progression
devienne verte et affiche la statut « Complete ».

e Important : rédigez un bref commentaire et cliquez sur « Submit comment » afin
que lautorité compétente soit informé par e-mail que les documents sont
disponibles.

D3-25-1234 - Screening - Titre du projet - Demande de documents

By MEV Eval. des incidences environn., eie@mev.etat.lu - this request is set to expire Oct 31 2025

o
Drop your files here
or click to select

File Size
Documents EIE.zip 82.80KiB ==
Complete @ Delete

List of files

otes

* Your correspondent can see and download all files currently listed in "Current list of files”, no additional actions are required

* Depending on your combination of operating system and Internet browser, you may not be able to upload files larger than 1GiB

* Remember to leave a comment; your correspondant will be notified by e-mail

Comment

Vous trouverez ci-joint les documents ggnwangggl

Submit comment

Your correspondant will be notified by e-mail

e Suite a la transmission de I'OTX, une communication vous sera adressée dans
votre espace MyGuichet confirmant la réception de I'OTX.

Communication /\
Rechercher dans mes communications 3 communications, 1 non lue
® 09/10/2025 Expéditeur
Accusé du OTX Ministére de 'Envi du Climat et de la Biodi
09/10/2025 Piéce jointe Expéditeur
Demande de documents volumineux par OTX & Télécharger Ministére de I'Envi du Climat et de la Biodi
09/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Bordereau de transmission @ Télécharger Centre des technologies de l'information de 'Etat
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5. Traitement d’'une demande — Screening/Scoping

5.1. Examen préliminaire et accusé de réception :

e En cas d'une demande de vérification préliminaire (Screening) et suite a la
réception de I'OTX, l'autorité compétente vérifie dans un délai de 15 jours a
compter de la réception si les documents contiennent toutes les informations
mentionnées au paragraphe 1°" de loi EIE. Pendant cette période, le statut de votre
démarche passe de « Transmis » a « Transmis (Examen préliminaire) ».

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence : Demandeur
Mise & jour : 09/10/2025 14:44:00 O Transmis (Examen préliminaire) 2025-A004-1322 Reckel

Nom de |a société : Société Test Votre référence : 123456

Nom du mandant : Société Maitre d'ouvrage Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Screening - Titre du projet

e Aprés I'examen préliminaire, vous recevrez dans votre espace MyGuichet un
message accompagné d'un accusé de réception en piece jointe, indiquant si les
documents transmis sont complets ou si vous devez fournir des informations
supplémentaires et, le cas échéant, lesquelles.

Communication /\
Rechercher dans mes communications 4 communications, 1 non lue

©® 09/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Accusé du dossier complet/incomplet & Télécharger Ministére de I'Envi du Climat et de la Biodh

09/10/2025 Expéditeur

Accusé du OTX Ministére de 'Envi du Climat et de la Biodi

09/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Demande de documents volumineux par OTX & Télécharger Ministére de I'Envi du Climat et de la Biodi

09/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Bordereau de transmission & Télécharger Centre des technologies de l'information de 'Etat

e Sile dossier est incomplet, la démarche sera mise en correction (vous trouverez
de plus amples informations dans le chapitre 10.1.).

e Sile dossier est complet, le statut passe de « Transmis (Examen préliminaire) » a
« Transmis (En cours de traitement — Screening) ».

MECB : Evaluation des incidences sur ['environnement (EIE) Référence : Demandeur
Mise a jour : 17/10/2025 08:09:40 O Transmis (En cours de traitement - Screening) 2025-A004-0722 Reckel

Nom de a société : Société Test Votre référence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Screening - "Titre du projet"

10
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Décision ministérielle (Screening)

e Une fois votre demande traitée, vous recevrez, au plus tard 90 jours aprés
réception de votre demande, un message dans votre espace MyGuichet
contenant en piéce jointe la décision ministérielle relative a la nécessité d'établir
un rapport d'évaluation.

Communication /\
Rechercher dans mes communications 5 communications, 1 non lue
@ 17/10/2025 Piéce jointe Expéditeur
Décision ministérielle & Télécharger Ministére de I'Environnement, du Climat et de la Biodiversité
17/10/2025 Piéce jointe Expéditeur
Accusé du dossier complet/incomplet & Télécharger Ministére de 'Environnement, du Climat et de la Biodiversité
Expéditeur

Accusé du OTX Ministére de I'Environnement, du Climat et de la Biodiversité

17/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Demande de documents volumineux par OTX & Télécharger Ministére de 'Environnement, du Climat et de la Biodiversité
17/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Bordereau de transmission & Télécharger Centre des technologies de l'information de I'Etat

e Si "élaboration d’un rapport d’évaluation n’est pas requise, la démarche sera
cloturée et le statut de votre démarche passe de « Transmis (En cours de
traitement — Screening) » a « Fermé ».

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence : Demandeur
Mise a jour : 17/10/2025 09:45:33 O Fermé 2025-A004-0722 Reckel

Nom de |a société : Société Test Votre séférence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Screening - “Titre du projet”

e Sil'élaboration d’un rapport d’évaluation est requise, la procédure pour établir un
avis sur le champ d’application et le niveau de détail du rapport d’évaluation sera
déclenchée par le MECB et le statut de votre démarche passe de « Transmis (En
cours de traitement — Screening) » a « Transmis (En cours de traitement — Scoping)

».
MECB : Evaluation des incidences sur |'environnement (EIE) Référence: Demandeur
Mise a jour : 17/10/2025 09:44:41 O Transmis (En cours de traitement - Scoping) 2025-A004-0722 Reckel
Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345
Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Screening - "Titre du projet"
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5.3. Avis ministériel (Scoping)

e Sjl’élaboration d’un rapport d’évaluation est requise, vous recevrez, au plus tard
90 jours aprés réception de votre demande, un message dans votre espace
MyGuichet contenant en piece jointe l'avis ministériel sur le champ d’application
et le niveau de détail du rapport d’évaluation.

Communication /\
Rechercher dans mes communications ‘ 6 communications, 1 non lue
® 17/10/2025 Piece jointe Expéditeur
Avis ministériel @ Télécharger Ministére de I'Environnement, du Climat et de la Biodiversité
17, Expéditeur

Décision ministérielle Ministére de I'Environnement, du Climat et de la Biodiversité

17/10/2025 Expéditeur

Accusé du dossier complet/incomplet Ministére de I'Environnement, du Climat et de la Biodiversité

17/10/2025 Expéditeur
Accusé du OTX

Ministére de 'Environnement, du Climat et de la Biodiversité

17/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Demande de documents volumineux par OTX @ Télécharger Ministére de I'Environnement, du Climat et de la Biodiversité
17/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Bordereau de transmission & Télécharger Centre des technologies de l'information de 'Etat

e Apres la transmission de I'avis ministériel, la démarche sera cléturée et le statut
de votre démarche passe de « Transmis (En cours de traitement — Scoping) » a «

Ferme ».
MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence: Demandeur
Mise a jour : 17/10/2025 09:45:33 O Fermé 2025-A004-0722 Reckel
Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345
Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Screening - "Titre du projet”
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6. Traitement d’'une demande — Scoping d’office

e Suite a la réception de I'OTX, le statut de votre démarche passe de « Transmis » a « Transmis
(En cours de traitement - Scoping) » pendant le traitement de votre demande.

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence : Demandeur
Mise a jour : 20/10/2025 14:39:23 O Transmis (En cours de traitement - Scoping) 2025-A004-P465 Reckel

Nom de |a société : Société Test Votre référence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Scoping - Titre du projet

e Au plus tard 90 jours apres réception de votre demande, vous recevez un message dans votre
espace MyGuichet contenant en piece jointe I'avis ministériel sur le champ d’application et le
niveau de détail du rapport d’évaluation.

Communication /\
Rechercher dans mes communications 4 communications, 1 non lue
@ 20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur
Avis ministériel @ Télécharger Ministére de I'Environnement, du Climat et de la Biodiversité
20/10/2025 Expéditeur

Accusé du OTX Ministére de I'Environnement, du Climat et de la Biodiversité

20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Demande de documents volumineux par OTX @ Télécharger Ministére de I'Environnement, du Climat et de la Biodiversité
20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Bordereau de transmission @ Télécharger Centre des technologies de l'information de I'Etat

e Apres la transmission de l'avis ministériel, la démarche sera cléturée et le statut de votre
démarche passe de « Transmis (En cours de traitement — Scoping) » a « Fermé ».

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence : Demandeur
Mise 3 jour : 20/10/2025 14:44:12 O Fermé  [PUELNEZEE Reckel

Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Scoping - Titre du projet

13
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7. Traitement d’'une demande — Rapport d’évaluation

e Créez une nouvelle démarche dans votre espace MyGuichet afin de transmettre le
rapport d’évaluation.

e Suite a la réception de I'OTX, le statut de votre démarche passe de « Transmis » a «
Transmis (En cours de traitement) » pendant le traitement de votre demande.

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence: Demandeur
Mise 3 jour : 20/10/2025 10:48:47 O Transmis (En cours de traitement) — AZELWEEE Reckel

Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Rapport - "Titre du projet"

e Une fois votre demande traitée, vous recevrez, au plus tard 90 jours apres réception
de votre demande, un message dans votre espace MyGuichet contenant en piece
jointe I'avis ministériel sur le rapport d'évaluation.

Communication /\
Rechercher dans mes communications 4 communications, 1 non lue

@ 20/10/2025 Piece jointe Expéditeur

Avis ministériel @ Télécharger Ministére de I'Envi du Climat et de la Biodi

20/10/2025 Expéditeur

Accusé du OTX Ministére de 'Envi du Climat et de la Biodi

20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Demande de documents volumineux par OTX & Télécharger Ministére de lEnvi du Climat et de la Biodi

20/10/2025 Piece jointe Expéditeur

Bordereau de transmission @ Télécharger Centre des technologies de l'information de I'Etat

e Apres la transmission de l'avis ministériel, la démarche sera cloturée et le statut de
votre démarche passe de « Transmis (En cours de traitement) » a « Fermé ».

MECB : Evaluation des incidences sur 'environnement (EIE) Référence: Demandeur
Mise a jour : 20/10/2025 10:52:34 O Fermé 2025-A004-P301 Reckel

Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Rapport - "Titre du projet”
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8. Traitement d’'une demande — Complément au rapport d’évaluation

e Créez une nouvelle démarche dans votre espace MyGuichet afin de transmettre le
complément au rapport d’évaluation.

e Suite a la réception de I'OTX, le statut de votre démarche passe de « Transmis » a «
Transmis (En cours de traitement) » pendant le traitement de votre demande.

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence : Demandeur
Mise & jour : 20/10/2025 15:03:43 O Transmis (En cours de traitement) — [EZEEUEEZED Reckel

Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Complément Rapport - Titre du projet

e Une fois votre demande traitée, vous recevrez, au plus tard 90 jours apres réception
de votre demande, un message dans votre espace MyGuichet contenant en piéce
jointe l'avis ministériel sur le complément au rapport d'évaluation.

Communication /\
Rechercher dans mes communications 4 communications, 1 non lue

@ 20/10/2025 Piece jointe Expéditeur

Avis ministériel @ Télécharger Ministére de 'Envi du Climat et de la Biodi

20/10/2025 Expéditeur

Accusé du OTX Ministére de 'Envi du Climat et de la Biodi

20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Demande de documents volumineux par OTX & Télécharger Ministére de lEnvi du Climat et de la Biodi

20/10/2025 Piece jointe Expéditeur

Bordereau de transmission @ Télécharger Centre des technologies de l'information de I'Etat

e Aprés la transmission de l'avis ministériel, la démarche sera cldturée et le statut de
votre démarche passe de « Transmis (En cours de traitement) » a « Fermé ».

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence: Demandeur
Mise a jour : 20/10/2025 15:04:39 O Fermé 2025-A004-P495 Reckel

Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Complément Rapport - Titre du projet
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9. Traitement d’une demande — Enquéte publiqgue et Conclusion

16

motivée

9.1. Enquéte publique

Pour la phase de la consultation du public, les rapports d’évaluation doivent
toujours étre mises a disposition en version « papier » dans les communes
concernées. Un collaborateur de la Direction des évaluations des incidences sur
I'environnement contactera le maitre d’ouvrage respectivement son bureau
d’étude au préalable afin de coordonner la consultation du public et de
déterminer le nombre de rapports d’évaluation imprimés nécessaires ainsi que les
documents a fournir en version « papier » et/ou digitale. Aprés la concertation
visant a coordonner I'enquéte publique, vous serez invité a transmettre le dossier
pour I'enquéte publique via MyGuichet. Créez une nouvelle démarche dans votre
espace MyGuichet afin de transmettre le dossier.

Suite a la réception de I'OTX et une semaine avant le début de I'enquéte publique,
vous recevrez dans votre espace MyGuichet un message accompagné d'un
courrier en piéce jointe vous confirmant les dates exactes de I'enquéte publique.

Communication 7\

Rechercher dans mes communications 4 communications, 1 non lue

@ 20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur
Confirmation Enquéte publique @ Télécharger Ministére de 'Environnement, du Climat et de la Biodiversité

20/10/2025 Expéditeur
Accusé du OTX

Ministére de |'Environnement, du Climat et de la Biodiversité

Piece jointe Expéditeur

Demande de documents volumineux par OTX é Télécharger Ministére de I'Environnement, du Climat et de la Biodiversité

Piéce jointe Expéditeur

Bordereau de transmission ﬁ Télécharger Centre des technologies de l'information de I'Etat

Le jour du début de I'enquéte publique, le statut de votre démarche passe de «
Transmis » a « Transmis (Enquéte publique en cours) ».

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence Demandeur

Mise & jour : 20/10/2025 11:24:07 O Transmis (Enquéte publique en cours) 2025-A004-P335 Reckel

Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345
Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Enquéte publique - "Titre du projet"
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9.2. Conclusion motivée

e Lejour apres la fin de 'enquéte publique, le statut de votre démarche passe de «
Transmis (Enquéte publique en cours) » a « Transmis (En cours de traitement —
Conclusion motivée) ».

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence : Demandeur
Mise a jour : 20/10/2025 11:27:36  Q Transmis (En cours de traitement - Conclusion motivée) — [PAZEULEEES Reckel

Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Enquéte publique - "Titre du projet"

e \Vous recevrez, au plus tard 90 jours aprés la fin de I'enquéte publique, un message
dans votre espace MyGuichet contenant en piéce jointe la conclusion motivée.

Communication A
Rechercher dans mes communications 5 communications, 1 non lue

® 20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Conclusion motivée @ Télécharger Ministére de 'Envi du Climat et de la Biodi

20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Confirmation Enquéte publique @ Télécharger Ministére de I'Envi du Climat et de la Biodi

20/10/2025 Expéditeur

Accusé du OTX Ministére de Envi du Climat et de la Biodi

20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Demande de documents volumineux par OTX @ Télécharger inistére de 'Envi du Climat et de la Biodi

20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur

Bordereau de transmission @ Télécharger Centre des technologies de l'information de I'Etat

e Apres la transmission de la conclusion motivée, la démarche sera cléturée et le
statut de votre démarche passe de « Transmis (En cours de traitement —
Conclusion motivée) » a « Fermé ».

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence: Demandeur
Mise & jour : 20/10/2025 11:39:05 O Fermé  PUEEWIZEEED Reckel

Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Enquéte publique - "Titre du projet"
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10. Signature digitale

e |Les décisions et avis ministériels seront signés digitalement et vous seront
transmis exclusivement via la plateforme MyGuichet. Vous ne recevrez pas de
version « papier » par courrier postal, étant donné que la signature digitale
perd sa validité sur papier imprimé.

e En raison de la signature digitale, il ne sera pas possible d’annexer les avis
recus des autorités consultées a l'avis du MECB et de créer un document
unique au format PDF compilant 'ensemble des avis regus. Vous recevrez
donc via la plateforme MyGuichet un fichier au format ZIP contenant tous les
avis séparément.

18



11.

19

§

3

11.1.

LE GOUVERNEMENT

DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
Ministére de I'Environnement, du Climat
et de la Biodiversité

Mise en correction

Dossier incomplet (Screening)

e Sil'accusé de réception indique que le dossier est incomplet et que les documents
transmis ne contiennent pas toutes les informations mentionnées au paragraphe

.....

statut de votre démarche passe de « Transmis (Examen préliminaire) » a « A

corriger ».
MECB : Evaluation des incidences sur ['environnement (EIE) Référence: Demandeur
Mise & jour : 20/10/2025 13:05:04 O Acorriger 2025-A004-P371 Reckel
Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345
Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Screening - "Titre du projet"

e \Veuillez joindre les documents et informations demandés et transmettre a
nouveau la demande. Si les documents supplémentaires demandés dépassent 15
Mo, veuillez simplement joindre une lettre de saisine dans laquelle vous
demandez un lien OTX vous permettant de charger les documents concernés.

Formulaire

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE)
Accepté

] Téléch
Transmis le 20/10/2025 13:28:59 | Telecharger

Voir les détails v

Piéces jointes

A 2 Lettre de saisine
Lettre de saisine
Accepté

1_ Télécharger

Transmis le 20/10/2025 13:28:59

Dossier * o

Dossier ) m Joindre

Ajoindre

Créé le 20/10/2025 13:29:57



11.2.
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Informations ou documents erronées

En cas d'informations erronées saisies dans le formulaire de MyGuichet ou de la
transmission d’une lettre de saisine erronée, vous recevrez un message « Mise en
correction » accompagné d'un courrier en piece jointe indiquant les corrections a

Communication A
Rechercher dans mes communications 2 communications, 1 non lue
@ 20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur
Mise en correction @ Télécharger Ministére de I'Envi du Climat et de la Biodi
20/10/2025 Piéce jointe Expéditeur
Bordereau de transmission & Télécharger Centre des technologies de l'information de I'Etat

Le statut de votre démarche passe de « Transmis » & « A corriger ».

MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) Référence : Demandeur
Mise a jour : 20/10/2025 13:05:04 OAcorriger  [LVZREISE Reckel

Nom de la société : Société Test Votre référence : 12345

Nom du mandant : Mandant Test Référence MECB : D3-25-1234

Titre du projet : Screening - "Titre du projet"

Si vous avez fourni des informations erronées ou omis certaines informations dans le
formulaire MyGuichet de votre demande, celle-ci sera refusé et vous serez invité a la
corriger ou a la compléter. Veuillez corriger la démarche et la transmettre a nouveau.

Formulaire

@ MECB : Evaluation des incidences sur |'environnement (EIE)

Acorriger
Transmis le 20/10/2025 13:09:59 Q Corrlger Laad

Voir les détails v

Piéce jointe

f é Lettre de saisine
Lettre de saisine r— ,l, h
o £| Telecharger

Transmis le 20/10/2025 13:09:59
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e Sivous avez fourni une lettre de saisine erronée, celle-ci sera refusée et vous serez invité
a la remplacer. Veuillez remplacer la lettre de saisine et transmettez la démarche a
nouveau.

Formulaire

@ MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE)

Accepté
Transmis le 20/10/2025 13:16:29 2] Télécharger

Voir les détails v

Piéce jointe
f Vi Lettre de saisine * #*
Lettre de saisine ()
Invalide 2] Remplacer ) eee

Transmis le 20/10/2025 13:09:59

21



	Guide d’utilisation - Démarche « MECB : Evaluation des incidences sur l'environnement (EIE) » sur w
	1. Introduction
	2. Transmission d’une demande
	2.1. Protection des données à caractère personnel :
	2.2. Présentation :
	2.3. Demandeur :
	2.4. Mandant (seulement si vous agissez en tant que mandataire) :
	2.5. Projet :
	2.6. Validation de la saisie :
	2.7. Documents à joindre :
	2.8. Bordereau de transmission :
	3. Informations relatives au dossier numérique à transmettre
	3.1. Format et forme des fichiers numériques
	3.2. Données personnelles
	3.3. Données confidentielles
	4. Demande de documents volumineux par OTX :
	5. Traitement d’une demande – Screening/Scoping
	5.1. Examen préliminaire et accusé de réception :
	5.2. Décision ministérielle (Screening)
	5.3. Avis ministériel (Scoping)
	6. Traitement d’une demande – Scoping d’office
	7. Traitement d’une demande – Rapport d’évaluation
	8. Traitement d’une demande – Complément au rapport d’évaluation
	9. Traitement d’une demande – Enquête publique et Conclusion motivée
	9.1. Enquête publique
	9.2. Conclusion motivée
	10. Signature digitale
	11. Mise en correction
	11.2. Informations ou documents erronées


